
โครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนวัดลัฏฐิวนาราม

ผู้อ านวยการโรงเรียน

ด้านการบริหารงานวิชาการ ด้านการบริหารงานงประมาณ ด้านการบริหารงานบุคคล คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

ชมรมผู้ปกครองโรงเรียนวัดลัฏฐิวนาราม

สภานักเรียน

คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน

1.1 การพัฒนาหรือการด าเนินการ
เกี่ยวกับการให้ความเห็นการพัฒนา
สาระหลักสูตรท้องถิ่น
1.2 การวางแผนงานด้านวิชาการ
1.3 การจัดการเรียนการสอนใน
สถานศึกษา
1.4 การพัฒนาหลักสูตรของ
สถานศึกษา
1.5 การพัฒนากระบวนการเรยีนรู้
1.6 การวัดผล ประเมินผล และ
ด าเนินการเทียบโอนผลการเรียน
1.7 การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาในสถานศึกษา
1.8 การพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่ง
เรียนรู้
1.9 การนิเทศการศึกษา
1.10 การแนะแนว
1.11 การพัฒนาระบบประกันคุณภาพ
ภายในและมาตรฐานการศึกษา
1.12 การส่งเสริมชุมชนให้มีความ
เข้มแข็งทางวิชาการ
1.13 การประสานความร่วมมือในการ
พัฒนาวิชาการกับสถานศึกษาและ
องค์กรอื่น
1.14 การส่งเสริมและสนับสนุนงาน
วิชาการแก่บุคคล ครอบครัว องค์กร 
หน่วยงานสถานประกอบการและ
สถาบันอื่นท่ีจัดการศึกษา
1.15 การจัดท าระเบียบและแนว
ปฏิบัติเกี่ยวกับงานด้านวิชาการของ
สถานศึกษา
1.16 การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียน
เพื่อใช้ในสถานศึกษา
1.17 การพัฒนาและใช้ส่ือเทคโนโลยี
เพื่อการศึกษา

2.1 การจัดท าแผนงบประมาณและค าขอต้ัง
งบประมาณเพื่อเสนอต่อปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
หรือเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
แล้วแต่กรณี
2.2 การจัดท าแผนปฏิบัติการใช้จ่ายเงินตามท่ีได้รับ
จัดสรรงบประมาณจากส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐานโดยตรง
2.3 การอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณท่ีได้รับจัดสรร
2.4 การขอโอนและการขอเปล่ียนแปลงงบประมาณ
2.5 การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ
2.6 การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้
งบประมาณ
2.7 การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้ผลผลิต
จากงบประมาณ
2.8 การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่อ
การศึกษา
2.9 การปฏิบัติงานอื่นใดตามท่ีได้รับมอบหมาย
เกี่ยวกับกองทุนเพื่อการศึกษา
2.10 การบริหารจัดการทรัพยากรเพื่อการศึกษา
2.11 การวางแผนพัสดุ
2.12 การก าหนดรูปแบบรายการ หรือคุณลักษณะ
เฉพาะของครุภัณฑ์ หรือส่ิงก่อสร้างท่ีใช้เงิน
งบประมาณเพื่อเสนอต่อปลัดกระทรวงศึกษาธิการ
หรือเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน
แล้วแต่กรณี
2.13 การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพื่อการ
จัดท าและจัดหาพัสดุ
2.14 การจัดหาพัสดุ
2.15 การควบคุมดูแล บ ารุงรักษาและจ าหน่ายพัสดุ
2.16 การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน
2.17 การเบิกเงินจากคลัง
2.18 การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจ่ายเงิน
2.19 การน าเงินส่งคลัง
2.20 การจัดท าบัญชีการเงิน
2.21 การจัดท ารายงานทางการเงินและงบการเงิน
2.22 การจัดท าหรือจัดหาแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน 
และรายงาน

3.1 การวางแผนอัตราก าลัง
3.2 การจัดสรรอัตราก าลังข้าราชการครูและ
บุคลากรทางการศึกษา
3.3 การสรรหาและบรรจุแต่งต้ัง
3.4 การเปล่ียนต าแหน่งให้สูงขึ้น การย้าย
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
3.5 การด าเนินการเกี่ยวกับการเล่ือนขั้น
เงินเดือน
3.6 การลาทุกประเภท
3.7 การประเมินผลการปฏิบัติงาน
3.8 การด าเนินการทางวินัยและการลงโทษ
3.9 การส่ังพักราชการและการส่ังให้ออกจาก
ราชการไว้ก่อน
3.10 การรายงานการด าเนินการทางวินัยและ
การลงโทษ
3.11 การอุทธรณ์และการร้องทุกข์
3.12 การออกจากราชการ
3.13 การจัดระบบและการจัดท าทะเบียน
ประวัติ
3 .14 การจัดท าบัญชีรายช่ือและให้ความเห็น
เกี่ยวกับการเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ์
3.15 การส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
3.16 การส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ
3.17 การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและ
จรรยาบรรณวิชาชีพ
3.18 การส่งเสริมวินัย คุณธรรมและ
จริยธรรมส าหรับข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา
3.19 การริเริ่มส่งเสริมการขอรับใบอนุญาต
3.20 การพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา การด าเนินการท่ีเกี่ยวกับการ
บริหารงานบุคคลให้เป็นไปตามกฎหมายว่า
ด้วยการนั้น

4.1 การพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูล
สารสนเทศ
4.2 การประสานงานและพัฒนาเครือข่าย
การศึกษา
4.3 การวางแผนการบริหารงานการศึกษา
4.4 งานวิจัยเพื่อพัฒนานโยบายและแผน
4.5 การจัดระบบการบริหารและพัฒนาองค์กร
4.6 การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน
4.7 งานเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา
4.8 การด าเนินงานธุรการ
4.9 การดูแลอาคารสถานท่ีและสภาพแวดล้อม
4.10 การจัดท าส ามะโนผู้เรียน
4.11 การรับนักเรียน
4.12 การเสนอความเห็นเกี่ยวกับเรื่องการจัดต้ัง 
ยุบ รวมหรือเลิกสถานศึกษา
4.13 การประสานการจัดการศึกษาในระบบ 
นอกระบบและตามอัธยาศัย
4.14 การระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา
4.15 การทัศนศึกษา
4.16 งานกิจการนักเรียน
4.17 การประชาสัมพันธ์งานการศึกษา
4.18 การส่งเสริม สนับสนุนและประสานการ
จัดการศึกษาของบุคคล ชุมชน องค์กร 
หน่วยงานและ
สถาบันสังคมอื่นท่ีจัดการศึกษา
4.19 งานประสานราชการกับส่วนภูมิภาคและ
ส่วนท้องถิ่น (ท) การรายงานผลการปฏิบัติงาน
4.20 การจัดระบบการควบคุมภายในหน่วยงาน
4.21 แนวทางการจัดกิจกรรมเพื่อปรับเปล่ียน
พฤติกรรมในการลงโทษนักเรียน
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